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LỊCH  CÔNG TÁC TUẦN 23 

(Áp dụng từ ngày 24/02/2025 đến01/03/2025) 

Thứ, 

ngày 
Thời gian - Nội dung công việc - Địa điểm 

Thực hiện 

Thứ hai 

24/02 

- Buổi sáng: 6h45’ đến 7h00’ Chào cờ đầu tuần. 

- Buổi chiều: 16h30’ đến 16h45’. 

- TPT, GVCN 

- Tổ chức tiết HĐTN-HN: “Ngày hội lái xe an toàn”. - Theo TKB. 

- Tổ  chức chấm chọn SK cấp trường năm học 2024-2025. - Theo p/c. 

- 14h00’: Đội đồng diễn Semaphore các lớp K7 tập luyện tại 

Vườn quả. 

- TPTĐ – 

HS.  

- Kiểm tra nề nếp 15 phút đầu giờ các khối lớp. - PHT, TPTĐ 

- Cho CBGV cam kết không dạy thêm - học thêm trái quy định. - PHT, GV. 

Thứ ba 

25/02 

- Các bộ phận, tổ gửi báo cáo tháng về Zalo HT.  
- PHT, TPT, 

tổ trưởng. 

- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức sinh hoạt cụm chuyên môn 

lần II tại trường (phân môn Nhạc). 

- PHT, tổ 

GDTC-NT. 

- GVCN nhận KHGD học sinh khuyết tật tại PHT (T.Hoà) để 

điều chỉnh.      

- GVCN. 

- Dự Kỷ niệm 70 năm Ngày thầy thuốc Việt Nam (27/02/1955-

27/02/2025) tại Trạm Y tế Hà Lam. 

- HT. 

- Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn. 
- Các tổ. 

Thứ tư 

26/02 

- Kiểm tra nề nếp tiết HĐTN-HN, nề nếp dạy và học. - PHT, TPT. 

- Tập đồng diễn Semaphore các lớp K7. - TPT-HS. 

- Hoàn thành hồ sơ SKKN cấp trường. - HĐ chấm. 

- Hạn cuối nộp hồ sơ dự thi giáo viên làm TPT giỏi về PGD. - TPTĐ. 

Thứ 

năm 

27/02 

- Dạy học bình thường. - GV-HS. 

- 7h30’: Tổ chức sinh hoạt cụm chuyên môn (phân môn Nhạc) 

tại trường. 

- Cô Hà, 

Trang. 

- 7h30’: Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn lần II tại Trường 

Ngô Quyền (HĐTN). 

- Thầy: 

Khâm,  Bình 

14h00’: Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn lần II tại Trường 

trường Lý Thường Kiệt: Môn GDCD. 

- Cô Anh. 

- 14h30’: Họp Hội đồng Sư pham. 
- Toàn 

trường. 

- Dự tổng kết Hội thi GV dạy giỏi cấp huyện.  
- T. Phú, Cô 

H. Hoa, HT. 

- Phân công dạy thay Thầy Phú, Cô H.Hoa. 
- Tổ trưởng. 

Thứ sáu 

28/02 

- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức sinh hoạt cụm chuyên môn 

(phân môn Nhạc). 

- PHT, tổ 

GDTC-NT. 



- Trực báo hiệu trưởng. 
- HT. 

- Hạn cuối hoàn thành các hồ sơ chi ứng tháng 1, 2 năm 2025. 

- KT, các bộ 

phận có liên 

quan. 

Thứ bảy 

01/3 

- Các tổ, các bộ phận, GV nộp hồ sơ sổ sách về nhà trường 

(Phòng Hội đồng). 

- Các tổ, bộ 

phận, GV. 

- Làm việc với phụ huynh. 
- PHT 

7h30’: Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn lần II tại trường 

TH&THCS Nguyễn Duy Hiệu: Phân môn Mỹ thuật. 

- Cô H.Hoa  

Trên đây là kế hoạch tuần 23, trong quá trình tổ chức thực hiện nếu có điều chỉnh, bổ sung 

nhà trường thông báo qua địa chỉ Zalo của nhà trường. 

Nơi nhận:                    

- Lãnh đạo nhà trường; 

- Các tổ, CBGVNV; 

- Website; 

- Lưu: VT. 
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